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VISTOS:

La Nota Informativa N° 674-2023-OP-OEA/INO, Nota Informativa N° 745-2023-OP-
OEA/INO, Nota Informativa N° 161-2023-OEPE/INQ, vy;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2017-SA, modificado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-SA, se aprobé el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud, estableciendo al Instituto Nacional de Oftalmologia “Dr. Francisco
Contreras Campos”, como un 6rgano desconcentrado del Ministerio de Salud, dependiente
de la Direccion General de Operaciones en Salud:

Que, mediante Resolucion Ministerial N°© 388-2022/MINSA, el Ministerio de Salud
designé temporalmente al sefior FELIX ANTONIO TORRES COTRINA, en el puesto de
Director de Instituto Especializado (CAP-P N° 001), de la Direccién General del Instituto
Nacional de Oftalmologia del Ministerio de Salud, en adicién a sus funciones de Director
Adjunto del citado Instituto;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, sefala que cada entidad es competente para realizar las tareas materiales
nternas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos;

3 Que, mediante Ley N° 27482 "Ley que regula la publicacién de la Declaracién Jurada
de Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado”, se
reguld la obligacion de presentar la Declaracién Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas
de los funcionarios y servidores pUblicos del Estado, conforme lo establecen los Articulos ’
40 y 41 de la Constitucion Politica y los mecanismos de su publicidad, independientemente

del régimen bajo el cual laboren, contraten o se relacionen con el Estado:

Que, mediante Decreto Supremo N° 080-2001-PCM, se aprob6 el Reglamento de la
Ley N° 27482, que regula la publicacién de la Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes
y Rentas de los Funcionarios Publicos del Estado, que consta de V Titulos, | Capitulo,
méwsof% quince (15) articulos, dos (2) Disposiciones Transitorias, cuatro (4) Disposiciones Finales
- “‘““""@,ﬁ% y el Formato Unico que obra como parte integrante del presente Decreto Supremo:

N
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\.\--7--%‘@‘ del Reglamento: a) Normar la obligatoriedad de la presentacién de las Declaraciones
E‘gﬂﬂf&‘@@ Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del
~— Estado; b) Regular el procedimiento para la publicacion de las Declaraciones Juradas de
Ingresos, Bienes y Rentas; c) Establecer las disposiciones que regulen el procedimiento
de Supervision y Archivo de las Declaraciones Juradas presentadas: d) Determinar
conforme a la Ley N° 27482, la precision de los obligados a presentar la Declaracién Jurada
de Ingresos, Bienes y Rentas;

Que, en el articulo 2 del mencionado Reglamento, se establecié que son objetivos



Que, en el articulo 7 del mencionado Reglamento, se sefiala que la Declaracién
Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas debera ser presentada a la Direccién General de
Administracién o a la dependencia que haga sus veces, al inicio, durante el ejercicio con
una periodicidad anual y al término de la gestién, cargo o labor, asi como, en las siguientes
situaciones: a) (...) en el caso del “Obligado” que inicia su gestién, cargo o labor, la
presentacion de la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas debera producirse
dentro de los quince (15) dias Utiles siguientes a la fecha en que se inicia dicha gestidn,
cargo o labor, convalidandose con su presentacion oportuna los actos realizados con
anterioridad a la fecha de su presentacion. b) En el caso del “Obligado” que cesa en su
gestion, cargo o labor, la presentacion de la Declaracién Jurada de Ingresos y de Bienes y
Rentas debera producirse dentro de los quince (15) dias Utiles siguientes a la fecha en que
se ceso en dicha gestion, cargo o labor. ¢) La Declaracién Jurada de Ingresos y de Bienes
y Rentas de periodicidad anual debera ser presentada por todos los “Obligados” que
o)\continuen en la gestion, cargo o labor dentro de los quince (15) primeros dias Utiles del
mes de enero. d) Los obligados que inicien o cesen la gestion, cargo o labor entre el 15 de
diciembre y 15 de enero presentaran una (1) sola Declaracion Jurada. Para los afios
siguientes, dichos “Obligados” presentaran Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y
Rentas de conformidad con los parrafos precedentes. e) Excepcionalmente, debe ser
presentada la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas cuando el Titular del

Pliego solicite;

Que, en ese contexto normativo, mediante Nota Informativa N° 674-2023-OP-
OEA/INO y Nota Informativa N° 745-2023-OP-OEA/INO, luego de levantar las
observaciones solicitadas, el Jefe de la Oficina de Personal remiti6 al Director ejecutivo de
la Oficina Ejecutiva de Administracion, la Directiva Administrativa N°002-INO/OEA/OP-
2023 "Directiva Administrativa para la Presentacion, Procesamiento y Archivo deg
“é eclaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores
ublicos del Instituto Nacional de Oftalmologia - INO “Dr. Francisco Contreras Campos”,

ara su aprobacion correspondiente;

Que, la Directiva Administrativa propuesta por la Oficina de Personal, tiene como
finalidad normar el adecuado procedimiento administrativo para la presentacion,
procesamiento y archivo de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y rentas .. =~
de los funcionarios y servidores publico obligados del Instituto Nacional de Oftalmologia .~ ...

“Dr. Francisco Contreras Campos”; iy Sy
Que, de acuerdo a las anotaciones efectuadas en la Hoja de Envio de Tramite s

General se advierte que el Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracién «~®+ -

:4" remiti6 a la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico la Directiva Administrativa

éw resentada por la Oficina de Personal de la Institucional;
S8

°Q I= Que, mediante Nota Informativa N° 161-2023-OEPE/INO, la Directora Ejecutiva de la

2 > §g§ ficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, en atencion a la opinién favorable de la
ADF AN nidad Funcional Especializada de Modernizacién y Organizacién remite al Director de
Instituto Especializado, la Directiva Administrativa N°002-INO/OEA/OP-2023 "Directiva
Administrativa para la Presentacion, Procesamiento y Archivo de Declaraciones Juradas

de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Instituto
Nacional de Oftalmologia - INO “Dr. Francisco Contreras Campos”; para su aprobacién

mediante acto resolutivo;

Que, mediante Informe N° 112-2023-OAJ/INO, el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica, remite el proyecto de acto resolutivo con opinién favorable, respecto a la Directiva
Administrativa N°002-INO/OEA/OP-2023 "Directiva Administrativa para la Presentacién,
Procesamiento y Archivo de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de
los Funcionarios y Servidores Publicos del Instituto Nacional de Oftalmologia - INO “Dr.
Francisco Contreras Campos”, toda vez que, el citado documento cumple con las
disposiciones normativas establecidas en el marco legal vigente;
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Resolucion Directoral
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Con la visacion del Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracion, de la

Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, del Jefe de
Personal y del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

De conformidad el Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional
de Oftalmologia, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 447-2009/MINSA y
modificado por Resolucién Ministerial N° 660-2010/MINSA.

SE RESUELVE:

Articulo 1°. — APROBAR la Directiva Administrativa N°002-INO/OEA/OP-2023
"Directiva Administrativa para la Presentacién, Procesamiento y Archivo de Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del
Instituto Nacional de Oftalmologia - INO “Dr. Francisco Contreras Campos”; la que consta
de siete (07) folios, que forman parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2°. - DISPONER que el area de Tramite Documentario, proceda a notificar
la presente Resolucién Directoral a los diferentes estamentos de la Institucion, para

conocimiento y cumplimiento.

Articulo 3°. — AUTORIZAR al responsable del Portal de Transparencia, la
publicacion de la presente Resolucién Directoral en el Portal Institucional de Instituto
Nacional de Oftalmologia “Dr. Francisco Contreras Campos’, www.ino.gob.pe.

Registrese, comuniquese y publiquese.

.................. M esesTeborrorarsoncracas
M.0. FELIX ANTONJO TGRRES COTRINA
Birector de wte Especializade
CMP. 38356 RNE. 17309

FATC/ASS/FAS/LECD.
Distribucién:

() Direccion General

( )DEAEO

( ) Oficina de Gestion de la Calidad
( ) Oficina de Asesoria Juridica

( )Archivo
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002 -INO/OEA/OP-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESENTACION, PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DE
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

e Resoluciéon de Contraloria N°328-2015-CG, que aprueba la Directiva N°013-2015-
CG/GPROD, “Presentacion, Procesamiento y Archivo de las Declaraciones Juradas
de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del
Estado”.

e Resolucion de Contraloria General N°082-2008-CG, que sostiene la Directiva N° 04-
2008-CG/FIS Disposiciones para el Uso del Sistema Electronico de Registro de
Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea.

e Resolucion de Contraloria N°174-2002-CG, que aprueba la Directiva N° 02-2002-
CG/AC Procesamiento y Evaluacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de
Bienes y Rentas de las Autoridades, Funcionarios y Servidores Publicos, asi como
informacién sobre contratos 0 nombramientos, remitidas a la Contraloria General de
la Republica.

e Resolucion de Contraloria General N°316-2008-CG, que aprueba la Directiva N°08-
2008-CG “Disposiciones para la Fiscalizacion de Declaraciones Juradas de Ingresos
y de Bienes y Rentas”.

e Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, que aprueba las Normas para la
elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

¢ Resolucion Directoral N° 055-2023-INO-D, que aprueba la Directiva Administrativa
para la Elaboracion de Documentos Normativos en el Instituto Nacional de
Oftalmologia — INO “Dr. Francisco Contreras Campos”.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Declaracion Jurada: Documento que estan obligados a presentar los funcionarios
y servidores publicos que administran fondos del Estado, para informar sobre los
ingresos, bienes y obligaciones que poseen o perciben durante el ejercicio de su
cargo.

5.2. Sujeto Obligado: Persona comprendida en el articulo 2° de la Ley N° 27482,
independientemente del régimen bajo el cual laboren, contraten o se relacionen con
la Institucion.

5.3. Clave de Acceso: Nomenclatura confidencial asignada a la persona autorizada
para acceder al Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea que se
obtiene del proceso de registro de usuarios.

5.4. Codigo de Usuario: Identificador personalizado asignado a la persona autorizada
para acceder a datos o recursos del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas
en Linea.

5.5. Formato Unico de Declaraciones Juradas: Formulario que comprende dos
secciones, la primera seccion es de caracter confidencial, y la segunda seccion es
para la publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

5.6. Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea (SIDJ): Sistema
Informatico de la Contraloria General de la Republica que incluye el proceso para
el registro, la presentacion y la remision de las declaraciones juradas de los
declarantes, asi como para la remision del formato de presentacion de la relacién
de los nombramientos o contratos de los obligados a presentar declaraciones
juradas, conteniendo la informacién pormenorizada del total de los ingresos que por
dichos contratos o nombramientos perciban los obligados.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. COMPETENCIA DE LA OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°® 002 -INO/OEA/OP-2023
RECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESENTACION, PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DE

]|
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y

6.2.

SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

En el marco de sus atribuciones la Oficing Ejecutiva de Administracion, recibe,
registra y archiva las Declaraciones Juradas que deben presentar los Obligados de
conformidad con lo establecido en el articulo 4° del Reglamento de Ia Ley N° 27482.

La Oficina de Personal, se éncargara de proporcionar a Ia Oficina Ejecutiva de
Administracion, la informacién referida a los nombramientos, designaciones y ceses
de los sujetos obligados a fin de proceder con el registro respectivo en el SIDJ.

informacién pormenorizada del total de los ingresos que por dichos contratos o
nombramientos perciban los “Obligados”, conforme lo establece el articulo 5° de I3
Ley N° 27482 y el articulo 10° de sy Reglamento.

CONTENIDO DE LA DECLARACION JURADA

‘Formato Unico de Declaracion Jurada de Ingresos, y de Bienes Y Rentas”, en
concordancia con lo establecido en el articulo 3 de Ia Ley N° 27482 y el articulo 5°
de su reglamento, que obra como anexo de Ia presente Directiva.

Se encuentran Comprendidos los siguientes:

¢ Director/a General.

* Director/a Ejecutivo/a de Ia Oficina Ejecutiva de Atencién Especializada en
Oftalmologia.

e Director/a Ejecutivo/a de I3 Oficina Ejecutiva de Desarrollo de Servicios
Oftalmolégicos, Prevencién y Promocién de la Salud Ocular.

e Director/a Ejecutivo/a de Ia Oficina Ejecutiva de Administracion.

 Director/a Ejecutivo/a de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

e Coordinador de la Unidad Funcional de Inversiones.

* Coordinador de la Unidad Funcional de Presupuesto.

* Jefe/a de la Oficina de Personal.

* Jefe/a del Area de Remuneraciones.

* Jefe/a de la Oficina de Logistica.

* Encargado/a de la Unidad de Programacion Y sus integrantes.

* Encargado/a de la Unidad de Adquisiciones Y sus integrantes.

* Jefe/a de la Oficina de Economia.

* Coordinador de la Unidad Funcional de Tesoreria.

* Responsable de caja chica.

* Responsable de Caja central.

e Supervisor/a de |a Unidad Funcional del Sistema de Referencias y

Contrarreferencias.

Coordinador y Responsable Técnico del Programa Presupuestal PPR N° 068.

* Coordinador y Responsable Técnico del Programa Presupuestal PPR N° 018.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002 -INO/OEA/OP-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESENTACION, PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DE

DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y

6.3.

6.5.

6.6.

SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

o Coordinador y Responsable Técnico del Programa Presupuestal PRR N° 104.

FORMATO UNICO DE DECLARACION JURADA

Es un documento a través del cual se presenta la Declaracion Jurada, consignando
de manera estructurada la informacién que debe contener esta, y consta de dos

(02) secciones:

Seccion primera: contiene la informacion que, en original remite la Oficina
Ejecutiva de Administracion a la Contraloria General de la Republica, y una copia
la archiva y custodia. La informacién de esta seccion es utilizada por la Contraloria
para los fines de control en el marco de sus atribuciones.

Seccién segunda: contiene un resumen de la informacién de la seccién primera,
que es de publicacién obligatoria por Instituto Nacional de Oftalmologia “Dr.
Francisco Contreras Campos” en el diario oficial “El Peruano”.

El contenido de la seccion segunda de la Declaracién Jurada es de acceso publico
a través del diario oficial “El Peruano”, y del portal del Instituto Nacional de
Oftalmologia “Dr. Francisco Contreras Campos”.

. INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA

La Oficina Ejecutiva de Administracién comunica por escrito a la Contraloria los
casos de incumplimiento en la presentacion de la Declaracién Jurada en un plazo
maximo de siete (7) dias habiles de producido el incumplimiento, incluidas aquellas
consideradas como no presentadas debido a la no subsanacién de las mismas.
Asimismo, informa al Director General a fin de que este disponga oportunamente
las acciones correspondientes para dar debido cumplimiento a lo dispuesto por el
articulo 9° del Reglamento. Al respecto, el Director General pone en conocimiento
de la Contraloria General de la Republica las sanciones impuestas dentro de los

cinco (05) dias habiles de aplicadas.

SISTEMA DE REGISTRO DE DECLARACIONES JURADAS EN LINEA (SIDJ)

El Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea (SIDJ), es el aplicativo
informatico de la Contraloria General de la Republica para el registro y
procesamiento de la informacion de las Declaraciones Juradas, asi como de la
relacién de los nombramientos y contratos de los Obligados.

La Contraloria es responsable de administrar la informacién registrada en el SIDJ y
la Oficina Ejecutiva de Administracién se constituye en el administrador del SIDJ
del Instituto Nacional de Oftalmologia “Dr. Francisco Contreras Campos”.

El uso del SIDJ es de caracter obligatorio para todos/as los funcionarios y servidores
Obligados a presentarla.

ACCESO AL SIDJ
El acceso de los sujetos obligados al SIDJ se realiza a través del portal de la

Contraloria General de la Republica https://apps1.contraloria.gob.pe/ddji/, con el
cddigo de usuario y contrasefia generados automaticamente por la Contraloria
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002 -INO/OEA/OP-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESENTACION, PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DE
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO

“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

6.7. RELACION DE NOMBRAMIENTOS Y CONTRATOS DE LOS OBLIGADOS

Es el documento que contiene informacién de los nombramientos y contratos de los
Obligados, asi como informacién pormenorizada del total de los ingresos que por
dichos contratos o nombramientos perciben. Dicha relacién es remitida por Ia
Direccién General a través de la Oficina Ejecutiva de Administracién a la Contraloria

General de la Republica.
6.8. ACTIVIDADES PREVIAS A LA PRESENTACION

6.8.1. Acreditacion del responsable de la Oficina Ejecutiva de Administracién

El Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea de Ia Contraloria
— General de Ia Republica remite al responsable de la Oficina Ejecutiva de
\MDE@. e s S 5 - &

ﬁ&& % Admlnlstracron, el cédigo de usuario Y contrasefa a su correo electrénico.

S :

6.8.2. Registro de Obligados en el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas
2 cgbers” en Linea (SIDJ)
R. M*\M.L‘TS D.
La Oficina Ejecutiva de Administracion, registrara en el Sistema de Registro de

Declaraciones Juradas (SIDJ) los datos de los “Obligados” del Instituto Nacional
de Oftalmologia “Dr. Francisco Contreras Campos’, tales como los nombres y
apellidos, documento de identidad, cargo especifico, fecha en que efectivamente
asumen el cargo, funcién o labor, y su correo electrénico institucional o personal.

El cédigo de usuario Y contrasefa se remite al Obligado a través del correo
electrénico registrado.

6.9.DE LA PRESENTACION, REVISION, REMISION Y ARCHIVO DE LAS
DECLARACIONES JURADAS

6.9.1. Presentacién de la Declaracién Jurada

El Obligado registra su Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes Y Rentas,
ingresando a la pagina web de Ia Contraloria General de Ia Republica con su
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002 -INO/OEA/OP-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESENTACION, PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DE
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

6.9.2. Oportunidad y plazos de presentacion de la Declaracién Jurada a la Oficina
Ejecutiva de Administracion

El Obligado presentara la Declaracion Jurada a la Oficina Ejecutiva de
Administracién, en la oportunidad y plazos establecidos en el articulo 7° del
Reglamento de la Ley N° 27482, siendo estos los siguientes:

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a
la fecha que inicia su gestién, cargo o labor,
Al inicio de la gestion, cargo o | convalidandose con su presentacion los actos
labor realizados con anterioridad a la fecha de su

presentacion.

Durante los primeros quince (15) dias habiles,
después de cumplir doce (12) meses, en dicha
gestién, cargo o labor. Los Obligados que cesen
en su gestién, cargo o labor antes de cumplir los
doce (12) meses, no se encuentran obligados a
presentar la Declaracion Jurada de periodicidad
anual.

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a
la fecha en que cesé dicho cargo.

Periddica

Al cese de la gestién, cargo o
labor

6.9.3. Revision de las Declaraciones Juradas y sus subsanaciones

La Oficina Ejecutiva de Administracién, revisa que la declaracion jurada
presentada por el Obligado sea original y se encuentre debidamente firmada,
completa y sin enmendaduras; asimismo, constata que cuente con el cédigo de

verificacion.

Si la Oficina Ejecutiva de Administracion identifica que la Declaracion Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas se encuentra incompleta, con error material o
enmendadura, comunica mediante el SIDJ dicha situacién al “Obligado” y le
otorga un plazo de cinco (05) dias habiles para la subsanacion correspondiente
de acuerdo a lo establecido al articulo 12° del Reglamento de la Ley N° 27482,
contados a partir de le fecha de la presentacion de la Declaracién Jurada.

De no cumplir el Obligado con subsanar la Declaracion Jurada presentada
incompleta, con error material o enmendadura en el plazo establecido, esta se
considerara como no presentada.

6.9.4. Respecto de la Declaracion Jurada Falsa
En caso la Oficina Ejecutiva de Administracion compruebe que la informacién

presentada en la Declaracion Jurada es falsa, la remite al Procurador Publico
para el inicio de la accién penal correspondiente, debiendo comunicar este hecho

a la Contraloria.
6.9.5. Remision y Publicacién de la Declaracién Jurada

La Oficina Ejecutiva de Administracién remite a la Contraloria, en original, la
seccién primera de la Declaracion Jurada presentada por el Obligado
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6.9.6.

SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

La remision se efectua mediante oficio dirigido a Ia Subgerencia de Gestiones de
Declaraciones Juradas de la Contraloria General de Ia Republica, adjuntando Ia

La Oficina Ejecutiva de Administracién, publica la seccion segunda del “Formato
Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes Yy Rentas”, presentado por los
Obligados, en el diario oficial “El Peruano”, en los siguientes plazos:

* De inicio y cese de gestion: Dentro de los veinte (20) dias habiles
siguientes a la fecha en que el Obligado presents [a Declaracién Jurada.

* Periddica: durante ej primer trimestre del ejercicio presupuestal siguiente
que corresponda.

Archivo de la Declaracion Jurada

La Oficina Ejecutiva de Administracién, es responsable del registro en una base
de datos la siguiente informacién relacionada a los declarantes, la misma que
debe ser actualizada pPeérmanentemente. La referida informacion sera
proporcionada por la Oficina de Personal.

Los nombres, apellidos y documentos de identidad de los declarantes.

El cargo ocupado.

La fecha de inicio en que asume el cargo, asi como la fecha de cese o conclusién
del cargo, conjuntamente con los documentos que lo sustenten.

La fecha de entrega de presentacién de las Declaraciones Juradas y eventuales
observaciones de Ias mismas.

La fecha de remisién a la Contraloria General de la Republica y al Diario Oficial
‘El Peruano”, asi como la fecha de publicacién de este Ultimo.

Asimismo, debera custodiar y mantener el archivo documentario de los declarantes

6.9.7.

que consta de la siguiente informacién:

Copia de los documentos que sustentan el inicio, en Ia cual asume el cargo el
funcionario o servidor y el término, conclusién o cese del cargo.

Copia simple de los correos electrénicos remitidos al Obligado.

Copia del documento de remisién de la Declaracién Jurada a la OEA

Original de las Declaraciones Juradas presentadas que estén completa y no
presenten errores materiales.

Su publicacién en este (ltimo.
Copia de los documentos generados respecto a la omision de presentacién de
las Declaraciones Juradas.

De la presentacion de Ia relacién de nombramientos y contratos de |os
obligados a presentar Declaracién Jurada.
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Al término de cada ejercicio presupuestal, la Oficina Ejecutiva de Administracion,
remite mediante el SIDJ a la Contraloria la relacién de los Obligados a presentar
declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas; asi como informacién del total
de los ingresos que perciban por los mismos, en el “Formato de presentacion de
nombramientos y contratos de Obligados a presentar Declaraciones Juradas”.
Dicha remision se realiza a través del SIDJ hasta el 31 de enero del siguiente

ano.

La Oficina Ejecutiva de Administracion conserva y archiva el citado formato,
debidamente firmado y sellado por la autoridad competente.

6.9.8. De las sanciones administrativas, seglin su régimen laboral:

a) Si el funcionario o servidor publico comprendido en la Ley de Base de la
Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico (Decreto
Legislativo N°276), estara sujeto a las siguientes sanciones:

«  Amonestacion verbal o escrita

. Suspension sin goce de remuneraciones hasta por 30 dias

«  Cese temporal sin goce de remuneraciones hasta por 12 meses

+  Destitucion

b) Si el funcionario o servidor publico no se encuentra comprendido en el
régimen del Decreto Legislativo N°276, no podra celebrar contratos con
el Estado ni desempefiar funciones o servicios en entidades publicas por
un periodo de un afio, contado a partir del término de los plazos sefialados
para la presentacion de la Declaracion Jurada.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1. RESPONSABILIDADES DEL TITULAR Y DE LA OFICINA EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION.

7.1.1. Respecto a la Declaracion Jurada
La Oficina Ejecutiva de Administracién es responsable de:

a) Recibir las Declaraciones Juradas de los Obligados del Instituto Nacional de
Oftalmologia “Dr. Francisco Contreras Campos”, y revisar que se presenten en

forma, oportunidad y plazos establecidos.
b) Solicitar a los Obligados las subsanaciones que correspondan en el plazo

establecido, cuando identifique Declaraciones Juradas incompletas o con

errores materiales.
c) Remitir a la Contraloria General de la Republica las Declaraciones Juradas

originales en la forma y plazos establecidos.
d) Archivar una original de las Declaraciones Juradas en el Legajo de cada

funcionario y/o servidor Obligado.

El Titular y la Oficina Ejecutiva de Administracién son responsables de:
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7.1.2

74.3:

7.3.

SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

a) Publicar en el diario oficial “El Peruano” la seccién segunda de las
Declaraciones Juradas presentadas por los Obligados en Ia oportunidad y
plazos establecidos en el articulo 13° del Reglamento de Ia Ley N° 27482.

b) Otras que se sefialen en Ia Ley N° 27482 y su Reglamento, asi como en Ia
presente Directiva.

- Respecto a la remision de Ia relacién de nombramientos Yy contratos de los
Obligados.

Respecto al SIDJ
La Oficina Ejecutiva de Administracién es responsable de:

a) Tomar las medidas de seguridad necesarias respecto al uso de su codigo de
usuario y contrasefia de acceso al SIDJ para el registro y administracion de
informacién de los Obligados.

b) Registrar los datos de los Obligados del Instituto Nacional de Oftalmologia “Dr.
Francisco Contreras Campos”y el total de ingresos que perciban.

c) Remitir de manera virtual y fisica las Declaraciones Juradas que los Obligados
registren a través del SIDJ, asi como la relacién de nombramientos y contratos
de los Obligados a presentar Declaraciones Juradas.

RESPONSABILIDADES DE LOS OBLIGADOS.

a) Presentar a la Oficina Ejecutiva de Administracion sus Declaraciones Juradas en
la forma, oportunidad y plazos establecidos.

b) Consignar de manera clara, completa y fehaciente la informacion requerida en el
“Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas”.

c) Tomar las medidas de seguridad necesarias respecto al uso de su codigo de
usuario y contrasefia de acceso al SIDJ, toda vez que el registro, envio o accién
efectuada utilizando estos, se entiende realizada por el Obligado.

d) Enviar virtualmente y fisicamente a la Oficina Ejecutiva de Administracion Ia
informaciéon que registre en el SIDJ correspondiente al “Formato Unico de
Declaracion Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas”.

e) Mantener actualizado sus datos personales en el SIDJ.

f) Ofras que se seralen en |a Ley N° 27482 y su Reglamento, asi como en Ia
presente Directiva.

COMUNICACION DE LA OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION CON EL
OBLIGADO.

Las comunicaciones de Ia Oficina Ejecutiva de Administracién con el Obligado
para efectos de la presentacion y el procesamiento de las Declaraciones Juradas

Pagina 9 de 12



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002 -INO/OEA/OP-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA PRESENTACION, PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DE
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y

SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA - INO
“DR. FRANCISCO CONTRERAS CAMPOS”

se realizan a través del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea
(SIDJ.

La implicancia que se presenten como consecuencia de errores materiales o
informacién incompleta en la Declaracion Jurada, se realiza considerando lo
dispuesto por el articulo 8° del Reglamento de la Ley N° 27482, su notificacion se
efectuara mediante el SIDJ, siendo el sujeto obligado responsable de la
correspondiente subsanacién

VIll. DISPOSICIONES FINALES

. MATIAS D.

8.1.

8.2,

Los cédigos de usuario, asi como las claves de acceso al SIDJ, seran generados
por la Contraloria General de la Republica y remitidos a los correos electrénicos
de cada Obligado.

La Oficina Ejecutiva de Administracion y los “Obligados” al ingresar por primera
vez al Sistema Electronico de las Declaraciones Juradas en Linea de la
Contraloria General de la Republica, tiene la obligacién de cambiar la clave, por
otra clave de conocimiento exclusivo de ellos.

. En caso se presenten dificultades para ingresar al Sistema Electrénico de Registro

de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea, la Oficina
Ejecutiva de Administracion o el "Obligado” deberan comunicarse con la
Contraloria General de la Republica al Correo Electronico de consulta

dienlinea@contraloria.qob.pe.

IX. ANEXOS

ANEXO N° 01: SECCION PRIMERA — INFORMACION RESERVADA
9.2. ANEXO N° 02: SECCION SEGUNDA ~ INFORMACION PUBLICA

9.1,
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, ANEXON° 01
SECCION PRIMERA - INFORMACION RESERVADA

fEengRsTss secr
DIRECCION
[EJERCICID PRESUPUESTA,

TAL
DATOS GENERALES DEL DECLARANTE OPORTUNIDAD DE PRESENTACION
o T
APELLIDO PATERNG (Marcar con una X Ia corre
Ihecia e
[NOMBRES
RUC ENTREGA PERISDICAAL
BT ———— | oms
DIRECCION DNI/ CI
CARGO, FUNCIGN O LABOR APELLIDO PATERNO
[FECRADECESE (NOMBERES
[TTEMFO DE SERVICTS ER TA ERTIDAD [RUC —]
DECLARACION DEL AT RN O T SR PUBLICD [ SECTORPRVADG | TOTALS ]
L INGRESOS
REMUNERACION BRUTA MENSUAL {Pago por planillas,
sujetos a rentas de quinta categoria)
A Mi AL (CICIO INDIVIDUAL
(Ejercicic individual de profesién, oficio u tareas - renta
de cuarta categoria)
OTROS INGRESOS VERSURLES
(Predios arrendados, subarrendados o cedidos)
{Bienes muebies arrendados, subarrendados o cedidos)
(Intereses origi s por col ion de ital
regallas, rentas vitalicias, etc)
(Dietas o similares)
Dl JON N*FICHA - R TOVALUO S/
Il. BIENES INMUEBLES DEL DECLARANTEYY { AL X RESUS = FURHOO Sy i

TOTAL BIENES INMUEBLE:

VEHICULOS MARCA-MODELG- ANG PLACA | CARACTER STICAS VALOR S/.
BB

T

OTROS DESCRIPCION CARACTERISTICAS
|
OTAL BIENES MUEBLES
Nota: Pinturas, joyas, objetos de arte, antiguedades (valores mayores a 2 UIT por rubro)

ENTIDAD FINANCIERA INSTRUMENTO FINANCIERO VALOR S/,

Ul BIENES MUEBLES DEL DECLARANTE Y 4

TOTAL AHORROS

DETALLE DEINGRESOS SECTOR PUBLICO SECTOR PRIVADO TOTAL S/
V. OTROS BIENES EINGRESOS DEL DECLAR
DETALLE DE LOS BIENES
[TOTAL DEOTROS BIENES EINGRESOS
DETALLE DELA ACRRENCIA U OBLIGACION A SUCARGO (TIPO DE DEUDA) MONTO S/,

ACREENCIAS Y OBLIGACIONES A SU CARGY

l TOTAL DELA DEUDA

NUMERO DE PERSONAS DEPENDIENTES A SUCARGO

Rl ———a
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, ANEXON°02
SECCION SEGUNDA — INFORMACION PUBLICA

DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTIDAD
DIRECCION
EJERCICIO PRESUPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

DNI/ CI

APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
NOMBRES

OPORTUNIDAD DE PRESENTACION

(Marcar con una X la correspondiente opcion)

AL INICIO
ENTREGA PERIODICA
AL CESAR

DECLARACION DEL PATRIMONIO

RUBROS DECLARADOS SECTOR PUBLICO SECTOR PRIVADO TOTAL S/.
INGRESOS MENSUALES*
BIENES**

OTROS™™*

Nota:

* Incorpora el total del valor del rubro | de la Seccién Primera.
** Incorpora el total del valor de los rubros Il y lll de la Seccion Primera.

*** Incorpora el total del valor de los rubros IV y V de la Seccion Primera.

OTRA INFORMACION QUE CONSIDERE EL OBLIGADO TOTAL S/.
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