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Vista la Nota Informativa N° 118-2013-OEA/INO, emitida por la Direccion Ejecutiva de
Administracion; la Nota Informativa N° 121-2013-OE-OEA/INO, emitida por la Oficina de
Economia; solicitando la aprobacion de la Directiva de Medidas de Austeridad, Disciplina y
Calidad en el Gasto Publico Aio 2013; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 29951, Ley de Presupuésto del Sector Publico para el afio Fiscal 2013, se
establecen medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Puiblico, en materia de
personal, de modificaciones presupuestarias y de bienes y servicios;

Que, el literal h) del articulo 15° del Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto
Nacional de Oftalmologia, aprobado por Resolucion Ministerial N° 447-2009/MINSA, y su
modificatoria la Reselucion Ministerial N° 660-2010/MINSA; senala que la Oficina de Economia
debe cumplir las normas y procedimientos de contabilidad, tesoreria presupuesto para asegurar
la eficiencia en la administracion de los recursos financiaros asignados;

%\ Que, mediante la Nota Informativa N°118-2013-OEA/INO, de fecha 14 de mayo de 2013, la
: Directora de la Oficina Ejecutiva de Administracion, remite el proyecto de Directiva de Medidas
£/ de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Piblico Afo 2013, elaborado por la Ofrcina de
7" Economia, a efectos que luego del analisis legal correspondiente, sea aprobada por Resolucion
Directoral;

Que, segln se puede ver, el proyecto de Directiva de Medidas de Austeridad, Disciplina y
Calidad en el Gasto Publico Ao 2013, tiene por finalidad contribuir a la reduccion de los gastos
administrativos, operativos y optimizacion de los recursos econémicos, financieros, materiales y
> humanos, a efectos de lograr un ahorro efectivo, priorizando aquellos gastos que permitan el
"'ké\cumplimiento de operaciones, actividades, proyectos y metas previstas para el presenta afo
- 1 fiscal en el Instituto Nacional de Oftaimologia;
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- >//Que asimismo, dicha propuesta fiene por objetivo dar cumplimiento 2 lo establecido en la Ley
7 N° 29951 - Ley de Presupuesto det Sector Publico para el ano Fiscal 2013, con el fin de
contribuir a la optimizacion y maximizacion del uso de los recursos publicos, para el
cumplimiento de las actividades y metas previstas en el presente ejercicio presupuestal; por lo
que, corresponde emitir el acio resolutivo correspondiente a fin de aprobar la propuesta de

Directiva de Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Publico Ano 2013.



De conformidad con la facultad conferida en el articulo 6° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Nacional de Oftalmalogia, aprobado por Resolucién Ministerial N° 447-
2009/MINSA, modificado por Resolucion Ministerial N® 660-2010/MINSA.

Con la visacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion, de la Oficina de Economia y de la
Jefatura de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

"\, Articulo 1°.- Aprobar el documento denominado Directiva N° 006-2013-OEA-DGIINO,
“Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Publico Afo 2013 del Instituto
£INacional de Oftalmologia”; el mismo que forma paite integrante de la presente resolucion.

Articulo 2°.- Eneargar a la Oficina de Personal la notificacion de la presente resolucion a los
diferentes estamentos del Instituto Nacional de Oftalmologia.
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DIRECTIVAN® Q0C( -2013-OEA-DG/INO

MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO PARA

v

EL ANO FISCAL 2013 DEL INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA

OBJETIVO

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley N° 29951 — Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el afio fiscal 2013, en materia de austeridad, disciplina y calidad
en el gasto publico, con el fin de contribuir a la optimizacion y maximizacion del uso
de los recursos publicos, para el cumplimiento de las actividades, y metas previstas
en el presente ejercicio presupuestal.

FINALIDAD

Contribuir a la reduccion de los gastos administrativos, operativos y optimizacion de
los recursos econémicos, financieros, materiales y humanos, a efectos de lograr un
ahorro efectivo, priorizando aquellos gastos que permitan el cumplimiento de
operaciones, actividades, proyectos y metas previstas para el presente ano fiscal,
establecidos en el Instituto Nacional de Oftalmologia.

ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para:

a) Directores, Directores Ejecutivos y Jefes de Organos y Unidades Orgénicas y
personal en general del Instituto Nacional de Oftalmologia.

b) El personal que labora, bajo cualquier modalidad, deben cumplir estrictamente
con la presente directiva.

BASE LEGAL

Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29951 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo Fiscal 2013.

Ley N° 28175 — Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27815 _ Ley de Cadigo y Etica de la Funcion Publica".

Ley N° 28112 _ Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publica”.
Decreto Legislativo N° 1057 — Regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios. '
Decreto Supremo N° 050-2006-PCM — Prohiben en las entidades del Sector
Plblico la impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de
comunicacion y/o documentos de todo tipo.
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Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM — Medidas de Eco eficiencia para el Sector
Puhlico.

D.U. 020-2006 — Dictan Normas de Austeridad y Racionalidad en el Gasto Publico.

Decreto Supremo N° 007-2013-EF — Regula el otorgamiento de viaticos para viajes
en comision de servicios en el territorio nacional.

RURAL Y LA SEGURIDAD ALIMENTARIA

MEDIDAS DE AUTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO

Todas las Unidades Organicas del INO, deberan aplicar obligatoriamente, durante
la ejeeucian del presupuesto las siguientes disposiciones de austeridad y
racionalidad.

5.1 MEDIDAS EN MATERIA DE PERSONAL

5.1.1. La oficina de Personal se encargara de efectuar revision integral y evaluar
mensualmente las planillas de remuneraciones y pensiones, asi como la poblacién
de personal activo y cesantes pensionistas, a fin de evitar pagos indebidos al
personal y pensionistas inexistentes. Asi mismo, debera aplicar las restricciones,
prohibicion de reajustes o increniento de remuneraciones, debiendo cefiirse a las
escalas remunerativas correspondientes.

5.1.2. Queda prohibido el ingreso de personal en el INO por servicios personales y
el nombramiento, salvo en los supuestos siguientes:

a) La designacion en cargos de confianza y de directivos superiores de libre
designacion y remocién, conforme a los documentos de gestion del INO, a la
Ley Marco del Empleo Publico, y demés normas legales sobre la materia.

b) El nombramiento de hasta el 55% del numero de los profesionales no médicos
cirujanos y del personal técnico asistencial y administrativo, personal de
servicios y auxiliar asistencidl, respectivamente, en el marco del nombramiento
gradual a que se refiere la Leyes 28498 y 28560, sus normas modificatorias y
complementarias.

c) El nombramiento de hasta el 25% del nimero de los profesionales médicos
comprendidos en la Ley 28682. Para dicho nombramiento, el profesional
meédico debe encontrarse prestando servicios en la condicién de contratado por
el Ministerio de Salud.

d) La contratacign para el reemplazo por cese, ascenso o promocién del personal
o para la suplencia temporal de los servidores del INO. En el caso de los
reemplazos por cese del personal, este comprende al cese que se hubiese
producido a partir del afio 2011, debiéndose tomar en cuenta que el ingreso a la
administracion piblica se efectua necesariamente por concurso publico de
meritos y sujeto a los documentos de gestién respectivos. En el caso de
suplencia de personal, una vez finalizada la labor para la cual fue contratada la
persona, los contratos respectivos quedan resueltos automaticamente.

e) La Oficina de Personal de la Entidad, ante la necesidad de recursos humanos
para el desarrollo de las acciones que les corresponde realizar en el mparco de
sus funciones, deben evaluar las acciones internas de personal tales como
rotacion, encargatura y turnos, asi como otras de desplazamiento. Las acciones
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administrativas para el desplazamiento de los servidores, a que hace referencia
el articulo 76° del Decreto Supremo N°® 005-90-PCM, son de alcance a los
servidores publicos contratados para labores de naturaleza permanente que
hayan superado el periodo fijado en el articulo 15° del Decreto Legislativo N°
276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
Sector Publico.

Las entidades publicas, independientemente del régimen laboral que las regule,
no se encuentran auytorizadas para efectuar gastos por concepto de horas
extras.

RURAL Y LA SEGURIDAD ALIMENTARIA

MEDIDAS EN MATERIA DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

La partida de Gasto 2.1.1 Retribuciones y Complemeritos en Efectivo” no
pueden habilitar a ofras partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las
habilitaciones que se realicen dentro de la indicada partida entre unidades
ejecutoras del mismo pliego. Durante la ejecucion presupuestaria, la citada
restriccion no comprende los siguientes casos:

a) Atencion de sentencias judiciales con calidad de cosa juzgada.

b) Atencién de deudas por beneficios sociales y compensacion por tiempo
de servicios.

c) Las modificaciones en el nivel funcional programatico que se realicen
hasta el 31 de enero del ano 2013.

Para la habilitacion de la Partida de gasto 2.1.1 "Reftribuciones vy
Complementos en efectivo™ por aplicacion de los casos indicados desde el
literal a) hasta el literal c), se requiere del informe previo favorable de la
Direccion General de Presupuesto Publico, con opinion técnica favorable de
la Direccion General de Gestion de Recursos Publices vinculado a la
informacion registrada en el Aplicativo Informatico para el Registro
centralizado de Planillas y de Datos de Recursos Humanos del Sector
Publico para el caso del gobierno Nacional.

A nivel de Pliego, la partida de Gasto 2.2.1 "Pensiones” no puede ser
habilitadora, salvo para las habiltaciones que se realicen dentro de la misma
partida entre unidades ejecutoras del mismo pliego presupuestario.

Queda prohibida las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico con cargo a la Genérica de Gastos Adquisicion de Activos No
Financieros, con el objeto de habilitar recursos para la contratacion de
personas bajo la modalidad de contratacion administrativa de servicios
(CAS), regulada por el Decreto Legislativo 1057 y modificatorias. La misma
restriccion es aplicable a las partidas de gasto vinculadas al mantenimiento
de infraestructura, las cuales tampoco pueden ser objeto de madificacion
presupueslaria para habilitar recursos destinados al financiamiento de
contratos de la modalidad CAS no vinculados a dicho fin.
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La Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) no es aplicable en la
ejecucion de proyectos de inversion publica.

Los créditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales no
pueden ser destinados a otras finalidades, bajo responsabilidad.

MEDIDAS EN MATERIA DE BIENES Y SERVICIOS

1 EN MATERIA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS-
CAS Y LOCACION DE SERVICIOS:

La Contrataciéon Administrativa de Servicios — CAS, locacion de servicios y/o
consultorias, se regula segtn la normativa de la materia general y especifica,
segln cada modalidad.

Se establece que el monto maximo por concepto de honorarios mensuales es el
tope de ingresos sefalado en el articulo 2° del Decreto de Urgencia N° 038-
2006 para la contratacion por locacion de servicios que se celebre con personas
naturales, de manera directa o indirecta, y el contrato administrativo de servicios
(CAS) regulado por el Decreto Legislativo 1057 y modificatorias.

.2 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

Las jefaturas correspondientes deben velar por la correcta utilizacion de la
energia eléctrica, del uso de equipos eléctricos. Tanto los relacionados
directamente con el desarrollo de actividades laborales, asi como aquellos con
alto consumo de energia €léctrica, tales como: celulares personales, cafeteras,
calentadores, hervidores de agua y todo equipo que use resistencia eléctrica.
Los equipos de computo, impresion, fotocopiado, ventiladores, equipos de aire
acondicionado y otros que consuman energia eléctrica con excepcion de los
servidores informaticos, deberan ser desconectados por el personal usuario de
los mismos bajo responsabilidad, al momento de asistir a su refrigerio y al
retirarse de la entidad.

El personal que labore o preste servicios en ambientes que cuenten con
adecuada iluminacién natural evitaran el uso de la energia eléctrica hasta que
resulte necesario. Asi mismo, la Ultima persona en retirarse del area de trabajo
debera apagar los equipos de iluminacion de los ambientes comunes.

Durante la estacion de verano los ventiladores, equipos de aire acondicionado y
otros se utilizaran dentro del horario normal de labores en "Mode Econémico”.

.3 SERVICIO DE AGUA

Es responsabilidad de la Unidad de Manienimiento, inspeccionar
permanentemente la existencia de fugas y mal funcionamiento de las
instalaciones sanitarias, a fin de darle inmediata reparacion y/o su oportuno
mantenimiento.

La Unidad de Mantenimiento serd la encargada de verificar el .correcto
funcionamiento de las redes de suministro de agua y desague (incluye equipos
y accesorios).
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RURAL Y LA SEGURIDAD ALIMENTARIA

c) El personal del INO debe evitar dejar los grifos abiertos y utilizar el agua de
manera racional en las instalaciones internas, servicios higiénicos, en el riego
de los jardines y areas verdes. Corresponde a la ultima persona en retirarse la
accién de verificacion.

5.3.4

a)

b)

5.3.5

SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL Y FIJA

En ningun caso, el gasto mensual por servicios de telefonia movil, servicio
de comunicaciones personales (PCS) vy servicio de canales multiples de
seleccion automatica (troncalizado) puede exceder al monto resultante de la
multiplicacién del nimero de equipos por S/. 200.00 (DOSCIENTOS Y
00/100 NUEVOS SOLES), en cuyo monto incluye el costo por el alquiler del
equipo, asi como el valor agregado al servicio, segun sea el caso. La Oficina

‘Ejecutiva de Administracién establecera los montos que atienden por equipo

sujeto al gasto mensual sefalado. La diferencia del consumo en la
facturacion es abonada por el funcionario o servidor que tenga asignado el
equipo. No puede asignarse mas de un (01) equipo por persona.

La asignacién de equipos estard a cargo de la Oficina de Estadislica e
Informatica y autorizada por la Direccion Ejecutiva de Administracion, segun
las necesidades y prioridades de la funcién y la importancia de la labor
desempenada.

La contratacién de planes tarifarios y equipos seran las mas economicas, y
debera contemplar necesariamente el corte automatico una vez cubierto el
monto asignado.

El usuario asume total responsabilidad por el equipc y los accesorios que
estuvierar a su cargo.

La Oficina de Estadistica e Informatica mantendra la asignacion de un
cédigo para los Jefes de Oficina para que efectien llamadas desde los
teléfonos fijos (Anexos), estableciendo el nivel de autorizacion en
coordinacién con la Direcciéon General, tanto para llamadas locales como de
larga distancia nacional.

Sélo podran efectuarse llamadas de larga distancia de caréacter oficial. Las
llamadas por Larga Distaneia Internacional deberan ser autorizadas por la
Direccion General.

Queda restringido el uso de conferencia tripartita sin la presencia del usuario
que realiza las llamadas de conexion.

La oficina de Estadistica e Informatica tendra a su cargo las siguientes
funciones:

Asignar los codigos o claves de acceso en los equipos telefonicos que
cuentan con acceso a llamadas externas (fija y celular), excepio para
aquellos asignados a la Direccion General.

Emitir la conformidad de los recibos, los cuales seran alcanzados por la
Oficina.de Logistica, antes de realizar su pago.

SERVICIO DE INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

a) Queda establecido el uso de internet como medio de acceso a la
informacion electronica de interés del Instituto y solo debe ser utilizado
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para fines oficiales de trabajo, bajo responsabilidad de cada usuario y de
su jefe inmediato.

La Oficina de Estadistica e Informatica a solicitud escrita de las
Unidades Organicas del Instituto, es la encargada de dar acceso a
internet y asimismo podréa elaborar normas y procedimientos que regulen
el adecuado uso de internet y correo electronico.

Queda establecido el uso de correo electronico institucional como medio
oficial de envio de informacién y documentacion del Instituto en tiempo
real, siendo la Oficina de Estadistica e Informatica, la encargada de
habilitar las cuentas de correo electronico institucional a las
dependencias usuarias.

La Oficina de Estadistica e Informatica llevara un registro actualizado de
las personas que tienen asignada una cuenta de correo electrénico.

La oficina de Estadistica e Informatica deberé implementar mediante
nuevas tecnologias controles para impedir el acceso a paginas webr
refiidas con la moral, las buenas costumbres, el interés publico y la
seguridad nacional.

La Oficina de Estadistica e Informatica, sera la responsable del
seguimiento y cumplimiento de las disposiciones establecidas para el
presente rubro.

GASTOS POR CONSUMO DE COMBUSTIBLE Y ASIGNACION DE
VEHICULOS

a)

La asignacion de vehiculo automotor solo sera permitida para la
Direccion General del Instituto, quedando prohibida la asignacion a
funcionarios y personal eén general de las demas Unidades Organicas del
Instituto.

Las ambulancias se encuentran bajo control de la Jefatura del

Departamento de Emergencia.

El control del gasto de consumo de combustible, estara @ cargo de la

Unidad de Mantenimiento, debiendo realizar:

« Control de abastecimiento y consumo de combustible.

« Control del recorrido vehicular mediante el registro del kilometraje
previo a la salida y el retorno de la unidad.

« Control del retorno de todas las unidades.

« Implementacion de un registro estadistico de las comisiones de
servicio y su destino.

« FElaboracién de un informe estadistico mensual del consumo de
combustible, recorrido y gastos de mantenimiento de los vehiculos
que sera remitido a la Oficina Ejecutiva de Administracion.

e Las demas acciones que resulten necesarias para reducir el
consumo de combustible.

Excepcionalente y siempre que lo autorice expresamente la Oficina
Ejecutiva de Administracion podré otorgarse combustible a los vehiculos
pertenecientes a ofras entidades publicas, que sean utilizados para las
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actividades propias del Institulo en los casos de emergencias en salud o
campanas’'de prevencion.
La unidad de Mantenimiento sera la responsable del seguimiento y
cumplimiento de las disposiciones para el presente rubro, debiendo
llevar una estadistica del consumo actualizada mensualments y
comparativa respecto del mismo periodo, a fin de proponer medidas
adicionales que permitan conseguir un ahorro efectivo del consumo y del
gasto en el rubro.

GASTOS EN UTILES DE ESCRITORIO

a)

b)

c)

d)

La adquisicion y distribucién de los Utiles de escritorio y papeleria, estén
a cargo de la Oficina de Logistica y debera restringirse a lo minimo
indispensable, debiendo cedirse al cuadro de necesidades y al
cumplimiento del Plan Anual de Adguisiciones y Contrataciones:
teniendo en consideracion el personal existente y las labores o servicios
que cumplen.

Se evitard gastos innecesarios en la emision de documentos para
diversas coordinaciones previas, procurando que éstas se efectiien por
medio de correo electrénico institucional, a fin de reducir los costos en el
uso de papeleria.

La Oficina de Logistica propondra que la entrega de materiales se
realice con periodicidad, la cual se ajustard en estricto a lo minimo
indispensable y en concordancia con su cuadro de necesidades,
debiendo obligatoriamente todas las unidades organicas hacer uso
racional tanto del papel como de los utiles de oficina asignados.

Cuando se trate de documentos preliminares o borrador de uso interno,
la impresion debera realizarse en ambas caras de la hoja de papel que
se utilice y/o en papeles reciclables.

La impresion del membrete en el papel que se utilice, deberé realizarse
en los colores blanco y negro.

Utilizar la impresora en modo “borrador” para imprimir los documentos
de trabajo que sea necesario.

Disponer avisos en lugares visibles sobre el ahorro de papeles y demés
materiales.

Los responsables de érganos y unidades organicas, verificaran que las
fotocopiadoras, impresoras, sean utilizadas en los trabajos propios de la
institucion.

GASTOS DE VIAJES AL EXTERIOR E INTERIOR DEL PAIS

a)

b)

Queda prohibido los viajes al exterior financiados con recursos publicos,
exceptuando los viajes autorizados por Resolucion Ministerial.

Se racionalizaran los viajes al interior del pais a lo estrictamente
pertinente, necesario y aprobado, salvo los programados por atencion
masiva movil, toda programacion de viaje, con excepcién del antes
enunciado, debera ser autorizada por la Direccion General Yy No podra
exceder de cinco dfas calendarios por comisién, salvo aquellos que se
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realicen por motivos de emergencia o hecho imprevisible que ponga en
riesgo la vida y la salud de las personas, y/o la infraestructura del Sector
Salud, en cuyo caso, no podré exceder de quince dias calendario por
mes, debiendo ser autorizado por la Direccion General. En caso de
requerirse mayor tiempo debera ser autorizado por Resolucion Directoral
segun la disponibilidad presupuestaria del Instituto.

c) Los funcionarios y servidoregs del Instituto se regirdn conforme a la

Directiva “Otorgamiento y Rendicion de Viaticos y Pasajes por comision
de Servicios” y demas normas legales vigentes, en lo que resulte
aplicable.

5.3.9 MOVILIDAD LOCAL

A SALAZAH

a)

La tarifa de movilidad local, establece los montos maximos referenciales a
reconocer por concepto de taxi a un determinado lugar, debiendo ser
utilizado en forma racional.

El uso de servicio de taxi se justifica por la urgencia de la comision, lo
distante de su ubicacion, asi como por la realizacion de actividades
especiales que por necesidad del servicio prolongue la permanencia del
personal en el Instituto de tres (3) horas como minimo.

Se reconoce el uso de servicio de taxi para el personal autorizado que
desarrolle |gbores especiales en dias no laborables.

Asimismo se requiere contar previamente con el requerimiento de la
Unidad Orgéanica usuaria responsable y autorizada por la Direccién
Ejecutiva de Administracion.

El reconocimiento de servicio de taxi conlleva a un efectivo ahorro de
tiempo para realizar la comisién, cuyo control es. responsabilidad del jefe
inmediato de la unidad Usuaria.

Los recibos de movilidad seran reembolsados, siempre que los
comisionados lo hayan solicitado previamente y por demanda del servicio
no hubieran podido utilizar los vehiculos del Instituto.

5.3.10 ADQUISICION DE VEHICULOS AUTOMOTORES

54
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Queda prohibida la adquisicion de vehiculos automotores, salvo en los
casos de pérdida total del vehiculo, adquisiciones de ambulancias, y la
renovacion de los vehiculos automotores que tengan una antigiedad igual o
superior a diez anos.

OTRAS MEDIDAS ADICIONALES EN GASTOS DE BIENES Y SERVICIOS

GASTOS EN CAPACITACION DE PERSONAL

Los gastos de capacitacion al personal seran autorizados siempre y cuando
se encuentren comprendidos en el Plan Anual de Capacitacion del |nstituto,
y/o exista la disponibilidad presupuestal.
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a) La Direccion General, es la Unica autorizada para realizar gastos por
concepto de atenciones oficiales, los mismos que deberan restringirse a
lo minimo indispensable.

b) Se entenderan por atenciones oficiales a aquellos originados por la visita
de altos funcionarios nacionales y/o extranjeros y adicionalmente
aquellos que representen la expresion de sentimientos de solidaridad,
reconocimiento y/o agradecimiento por parte del Titular de la entidad,
hacia grupos humanos determinados.

c) Todo gasto orientado a celebracién de agasajos por fechag festivas que
implique la afectacion de recursos publicos o de fondos de SUBCAFAE
provenientes de transferencias, deberan ser autorizadas por la Direccién
Ejecutiva de Administracion.

GASTOS EN ORGANIZACION DE EVENTOS

Todo evento que se organice o realice en el Instituto debe guardar relacion
directa con las labores de’'la entidad y contar con la autorizaciéon de la
Direccion General.

GASTOS EN SERVICIO DE MENSAJERIA

El servicio de recepcion y envio de correspondencia exierna, se encuentra a
cargo de la Oficina de Tramite Documentario, ya sea que se realice a través
del servicio de Courier u otros similares.

GASTOS CON FONDO PARA CAJA CHICA

a) El uso del fondo para Caja chica es aplicable cuando se requiere
efectuar gastos menudos que demanden su cancelacion inmediata o que
por su finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente
programados para efectdos de su pago mediante otra modalidad, salvo
autorizacion de Direccion Ejecutiva de Administracion.

b) Los requerimientos para gastos con fondos de Caja Chica, para la
adquisicion de bienes y servicios se solicitara a la Direccién Ejecutiva de
Administraciéon para su autorizacion, y previamente debera contar con el
visto buenc de la oficina de Logistica-Almacén, que implica no contar
con el stock y la imposibilidad de atender mediante un proceso de
adquisicion.

GASTOS EN LA ADQUISICION Y CONSTRUCCION DE INMUEBLES

El Instituto podra ampliar, remodelar, refaccionar o acondicionar la sede
Institucional, previa autorizacion del Directos General. s
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Vi DEL CONTROL DEL GASTO

a) El cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva es responsabilidad de

la Direcciéon General, Director Ejecutivo de la Oficing Ejecutiva de Planeamiento

Estratégico y el Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracion, en

= el marto de los principios de Legalidad y Razonabilidad, recogidos del articule

IV, numerales 1.1 y 1.4 del Titulo Preliminar de la Ley 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

b) El Organo de Control Institucional verifica el cumplimiento de lo dispuesto en la

presente Directiva, y las demas disposicignes vinculadas al gasto publico

aplicadas al Instituto.

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Las excepciones a las normas de la presente Directiva seran autorizadas por la
Direcciéon General del INO, en concordancia con las necesidades reales del
Instituto,
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