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Visto el Oficio N® 003-2013-CHC-DG-INO; del Presidente del Comité de Historias Clinicas del
INO, elevando la propuesta de Reglamento del Comité de Historias Clinicas del Instituto
Nacional de Oftalmologia; Acta N° 002-2013-CHC-INO; v, '

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Directoral N® 017-2013-INO-D, de fecha 30 de enero de 2013, se
reconformo el Comité de Historias Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologia;

Que, el articulo 2° de la citada Resolucion Directoral N® 017-2013-INO-D, dispone que =Ios
integrantes del Comité de Historias Clinicas deberan presentar su Reglamento asi como su
Plan de Trabajo, bajo responsabilidad;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 597-2006/MINSA, de fecha 28 de Junio del 2008,
modificada con Resolucion Ministerial N° 686-2008/MINSA, de fecha 02 de Octubre del 2008,
se actualiza y prueba la Norma Técnica N° 022-MINSA/DGSP-V.02: “NORMA TECNICA DE
SALUD PARA LA GESTION DE LA HISTORIA CLINICA?, la cual contiene las normas y
procedimientos para la administracion y gestion de la historia clinica a nivel del Sector Salud,
asl como para estandarizar su contenido basico que garantice un apropiado registro de Ia
""""""" ') atencion de salud del paciente; ‘

$
£
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Que, mediante Acta N° 002-2013-CHC-INO, de fecha 04 de Abril de 2013, el Comité de
Historias Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologia, acuerda aprobar la propuesta del
Reglamento del Comité de Historias Clinicas del INO y elevar la misma a la Direccion General:

ue, mediante Oficio N° 003-2013-CHC-DG-INO, el Presidente del Comité de Historias
linicas, eleva para su aprobacién, la propuesta de Reglamento del Comité de Historias
Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologia; por lo que, considerando que éste tiene como
objeto establecer fa organizacion, naturaleza y alcances, asi como su estructura y
organizacion, para la dptima toma de decisiones del Comité de Historias Clinicas, resulta
necesario expedir el acto resolutivo correspondiente;

De conformidad con la facultad conferida en el articulo 6° del Reglamento de Organizacién y
Funciones del Instituto Nacional de Oftalmologia, aprobado por Resolucidn Ministerial N° 447-
2009/MINSA, modificado por Resolucién Ministerial N° 660-2010/MINSA;
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Con la visacion de la Direccion Adjunta, la Direccidon Ejecutiva de Administracion y de la
Jefatura de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el “Reglamento del Comité de Historias Clinicas del Instituto Nacional
de Oftalmologia” que consta de 11 Articulos y 03 Disposiciones Finales: documento normativo
interno que establece su naturaleza, alcance, asi como su estructura, organizacion y
funciones, para la optima toma de decisiones del Comité de Historias Clinicas: el mismo que
forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Personal |a notificacion de la presente resolucion a los
diferentes estamentos del Instituto Nacional de Oftalmologia.

Registrese y Comuniquese,
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REGLAMENTO DEL COMITE DE HISTORIAS CLINICAS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE OFTALMOLOGIA

TITULO | GENERALIDADES

CAPITULO | OBJETO, NATURALEZA Y ALCANCE

&nciones, asi como sus estructura y organizacion, para la dptima toma de decisiones en el Comité
de Historias Clinicas del Instituto Nacicnal de Oftalmologia - INO.

La Historia Clinica y en general todos los registros médicos, constituyen documentos de alto valor
medico, gerencial, legal y académico, su correcta administracion y gestién contribuyen de manera
directa a mejorar la calidad de atencién de los pacientes, asi como también a optimizar la gestién
de los establecimientos de salud, proteger los intereses legales del paciente, del personal de salud
y del establecimiento, asi como proporcionar informacién con fines de investigacién y docencia.

Por ello, es necesario administrar correctamente todos los mecanismos y procedimientos que
siguen las Historias Clinicas desde su apertura, de manera tal, que se pueda responder con
criterios de calidad, oportunidad e integridad las demandas cada vez mas exigentes de los
pacientes/usuarios y de los prestadores de servicios de salud (personal y establecimientos de
salud).Mds adn, si se tiene en cuenta la Ley N° 26842 - Ley General de Salud, que revalora a los
usuarios de los servicios de salud y los posiciona como eje de las organizaciones y de las
prestaciones de salud.

Articulo 2.- Naturaleza
El Comité de Historias Clinicas, es un Organo Funcional del Instituto Nacional de Oftalmologia,
conformado por un equipo de profesionales designados por la Direccién General; que tiene la

responsabilidad de velar por la calidad de la estructura y contenidos de los diversos formularios de
registro que integran el documento Historia Clinica, asi como facilitar su adecuada Gestidn.
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Articulo 3.- Alcance

El presente Reglamento comprende en su alcance normativo a todos los miembros titulares y
suplentes del Comité de Historias Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologfa.

TITULO Il ORGANIZACION

CAPITULO Il ESTRUCTURA E INTEGRANTES DEL COMITE DE HISTORIAS CLINICAS
Articule 4.- Conformacién®

4.1 El Comité de Historias Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologia, tendré la siguiente
estructura organizativa:

e Presidente
¢ Secretario Técnico
¢ Miembros

4.2 El Comité de Historias Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologia, esta oficializado por una
Resolucion Directoral en donde se sefialard su conformacién y que estard integrado segln

corresponda:
i Ne | Nombres y Apellidos ] Cargo :

1 M. C. Américo Sandoval Lara i jefe de la Oficina de Estadistica e Informatica — Presidente
2 M.C. Carios A. Solis Ciceres | lefe (e} de la Oficina de Epidemiologiz ~ Miembro
3 | M.lyG. Rita M. Quifiones Lucero | Jefe de ia Oficina de Gestion de la Calidad — Mizmbro
) M.C. Aldo Tomds Tecse Silva Meédico Gestor de la DEDSOPYPSO — Miembro
5 M.C. Antonio M. Touzett Valera Médico Gestor de la DEAED — Miembro
6 M.C. Manuel C, Yui Cerna Médico Auditor de |a D.G. ~ Secretario Técnico

Asimismo, El Comité de Historias Clinicas podré invitar a representantes de otras unidades
organicas segln necesidad del tema o agenda a tratar.

4.2 El Secretario Técnico tendrd como funcién principal apoyar la gestién del Presidente del
Comité y de cada uno de sus Miembros en el cumplimiento de las funciones encomendadas en el
Articulo 5.

4.3 Los miembros del Comité acreditarédn oportunamente a un miembro suplente gue pertenezca
a la misma unidad orgénica, como reemplazante del titular en situaciones excepcionales en que les

* Conformado mediante Resolucion Directoral N 017-2013-INC-D, de fecha 30 de enero del 2073
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~ sea imposible participar en las sesiones de trabajo. Este miembrg suplente tiene las mismas

obligaciones y atribuciones del titular, por lo que la suplencia dehe de ser gestionada con una
anticipacion no menor a 24 horas de la reunién del Comité de Historias Clinicas. En el caso del
Presidente podra ser miembro suplente un funcionario de igual nivel jerarquico.

4.4 Las decisiones o acuerdos del Comité de Historias Clinicas serdn puestas en conocimiento de
las unidades organicas y/o miembros del Comité, a través del Secretario Técnico.

CAPITULO ill FUNCIONES DEL COMITE DE HISTORIAS CLINICAS

Articulo 5.- Comité de Historias Clinicas

El Comité de Historias Clinicas coordina, controla y monitorea todas las acciones, decisiones,
procesos y actividades, relacionadas a los lineamientos dei sector en materia de Historias Clinicas,
utilizando para ello todos los instrumentos y herramientas de gestién con los que cuenta la
institucion, con la finalidad de implementar lo también sefialado en la Ley N2 26842 LEY GENERAL
DE SALUD, en relacién al Acto Médico.

/ Adicionalmente su labor se sustenta en los siguientes documentos normativos:

1. Constitucion Politica del Peru.
. Ley N2 26842 - Ley General de Salud.
3. ley N2 27604, que modificd fa Ley N° 26842 - Ley General de Salud, respecto de la
Cbligacion de los Establecimientos de Salud a dar Atencién Médica en casos de
Emergencias y Partos.
Ley N® 27813 - Ley del Sistema Nacional Coordinado y Descentralizado de Salud.
Ley N2 27657 - Ley del Ministerio de salud.
Ley N2 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales
Decreto Legislativo N° 559, gue aprobd la Ley de Trabajo Médico.

b2 s R

Decreto Supremo N°® 023-87-SA, que aprobd el Reglamento General de Establecimientos

de Salud del Sub Sector No Ptiblico.

S. Decreto Supremo N2 005-90-SA, que aprobé el Reglamento General de Hospitales del
Sector Szlud,

10. Decreto Supremo N° 014-2002-SA, que aprobd el Reglamento de Drganiiacién y Funciones
del Ministerio de Salud.

11. Resolucién Ministerial N° 616-2003-SA/DM, gue aprobd el Aprueban el Modelo de
Reglamento de Organizacion y Funciones de los Hospitales.

12. Resolucion Ministerial N2 751-2004/MINSA, que aprobd la Norma Técnica del Sistema de

Referencia y Contrarreferencia de los Establecimientos del Ministerio de Salud.
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13.

15,

16.

7.

18.

18,

20.

24

21

22.

23,

Resolucion Ministerial N2 474-2005-MINSA.- Aprueban Norma Técnica de Auditorfa de la
Calidad de Atencién en Salud

. Resolucion Ministerial N® 519-2006/MINSA que aprueba el documento técnico “Sistema
de Gestién de |z Calidad de la Atencidn en Salud”

Resolucion Ministerial N2 597-2006-MINSA.- Aprueban "Norma Técnica de Salud para la
Gestion de la Historia Clinica"

Resolucion Ministerial N© 603-2006-MINSA, que aprobd la "Directiva para la Formufacion
de Documentos Técnicos Normativos de Gestidn Institucional”.

Resolucion Ministerial N2 456-2007-MINSA.- Aprueban “Norma Técnica de Salud para la
Acreditacion de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo”

Resolucién Ministerial N2 589-2007/MINSA que aprueba el Plan nacional Concertado de
Salud

Resolucién Ministerial N° 889-2007-MINSA.- Aprueban Directiva Administrativa para el
Proceso de Auditoria de Caso de la Calidad de la Atencién en Salud

Resolucion Ministerial N2 686-2008-MINSA.- Modifican R.M. N© 776-2004/MINSA
mediante la cual se aprobd la Norma Técnica de Salud para la Gestidn de la Historia Clinica
Resolucion Ministerial N° 027-2011-SA/DM, que aprobd el Modelo General de los
Reglamentos de Organizacidn y Funciones de los Institutos Especializados.

Resolucion Ministerial N2 464-2011/MINSA Aprueban el Documento Técnico “Modelo de
Atencion Integral de Salud Basado en Familia y Comunidad”

Resolucion Ministerial N2 546-2011/MINSA Aprueban Norma Técnica de Salud “Categorias
de Establecimientos de! Sector Salud”

. Codigo de Etica y Deontologia del Colegio Médico del Pert.

El Comité, cuyos integrantes han sido designados por la Alta Direccién, considerara lo siguiente,

entre otros aspectos:

Depende directamente del Titular de |z entidad

Cuenta con miembros titulares y suplentes

Se reunird las veces que sea necesario, con una periodicidad no menor a 15 dfas en una
primera etapa, siendo pertinente que por cada reunién se elabore un acta gue contenga
los compromisos contraidos

Propondrd al Titular, la capacitacion al personal de la entidad sobre el marco conceptual y
normativo de la Historia Clinica, facilitando el desarrollo de todas las acciones necesarias
para su implementacidn

Realizara, con el apoyo de todos los funcionarios encargados y responsables de cada una
de las unidades orgénicas (3rea, departamento, divisién, unidad, jefatura entre otros), el
diagnostico sobre el cumplimiento de la Norma de Ja Historia Clinica.

Coordinaré con las unidades organicas, las acciones para el proceso de implementacion,
asi como informard a la Direccién General sobre el seguimiento a los avances.
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Comité tendrd como funciones fundamentales las siguientes:

e Promover gue en la Entidad se garantice la buena Gestion y Calidad de |a Historia Clinica
en las prestaciones que se brindan

= Recomendar normas sobre el contenido y formatos de la Historia Clinica

e Velar por el cumplimiento de las normas y el adecuado llenado de |a historia clinica.

e Asegurar que se estan usando las técnicas mas convenientes para archivar, clasificar y
conservar las Historias Clinicas.

e Presentar a la Direccién General recomendaciones sobre cualquier cambio propuesto en
los formatos de la Historia Clinica.

e Servir de enlace entre la Unidad de archivo y el equipo de salud.

Los miembros asistenciales del comité no se dedican exclusivamente a esta labor v no
tienen ninguna compensacion por sus horas de trabajo, siendo necesario implementar
horas de compensacion de ser el caso

CAPITULO IV FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE HISTORIAS
CLINICAS?

Articulo 6.- Funciones del Presidente
Son funciones del Presidente del Comité de Historias Clinicas:

a) Conducir las sesiones del Comité de Historias Clinicas y verificar el qudérum. En caso de
ausencia por razones de fuerza mayor podra delegar dicha funcién a su suplente.

b) Convocar a sesiones ordinarias del Comité. '

c) Proponer, en coordinacién con el Secretario Técnico del Comité, los temas de |2 agenda a
tratar en las sesiones.

d) Disponer la implementacidn y supervision del cumplimiento de los acuerdos tomados por
el Comité de Historias Clinicas.

e) Convocar en forma extraordinaria a sesiones del Comité, por su propia iniciativa, cuando lo
considere necesario 0 a pedido sustentado de por lo menos tres de sus miembros.

f) Tenervoto dirimente en casos de empate en una votacion.

g) Representar al Comité de Historias Clinicas de la Instituto Nacional de Oftalmologia ante
las autoridades que requieran del Comité; v,

h) Otras que se determine por acuerde del Comité.

Articulo 7.- Funciones del Secretario Técnico
Son funciones del Secretario Técnico del Comité de Historias Clinicas:

? Las actividades de los integrantes del Comité se regirdn en observancia estricta del Codigo de Etica del
Funcionario Publico

Comité de Historias Clinicas del INO
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a) Difundir y comunicar para cumplimiento los Acuerdos del Comité e instrumentar el Plan de
Accion que establezca.

b) Asesorar al Comité en los asuntos gue son de su competencia y formular propuestas para
el mejor cumplimiento de los objetivos.

¢} Representar al Comité en ausencia del presidente o en los asuntos que le sean
encomendadaos.

d) Citar por encargo del presidente a los miembros del Comité a las sesiones ordinarias via
correo electrénico y/o fax con la agenda a tratarse con una anticipacién de 48 horas,

e) Elaborar las Actas de las sesiones y llevar el archivo de las mismas. Asi como |a custodia del
libre de actas, documentacion del comité y los sellos correspondientes. '

f) Tramitar la documentacion interna y externa del Comité, siendo su custodio ¥y a quien
habra que dirigirse en caso de que ésta sea requerida.

g) Recibir las comunicaciones de los miembros del Comité al mismo y cualquier notificacién

verbal o escrita dirigido al Comité; vy,

Otras funciones inherentes a su cendicién de secretario, que le asigne el Comité de

Historias Clinicas o su Presidente.

a) Asistir puntualmente a las sesiones convocadas por el Presidente del Comité de Historias

Clinicas.
b) Informar sobre las actividades y/o tareas encomendadas.
c) Participar obligatoriamente en la votacién sobre acuerdos tomados durante {as sesiones.
d) Cumpliry hacer cumplir los acuerdos tomados durante !as sesiones del Comité,
e) Cualquier otra funcién que le asigne el Comité de Historias Clinicas o el presidente del

Comité.
f) Proponer asuntos de relevancia en el cumplimiento de sus funciones para gue sean
considerados comao tema de agenda en las sesiones ordinarias.

CAPITULO V SESIONES

Articulo 9.- Procedimiento general de las sesiones
9.1 Las sesiones del Comité de Historias Clinicas del Instituto Nacional de Oftalmologia son de dos
tipos:

e Sesiones ordinarias

e  Sesiones extraordinarias
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Las sesiones ordinarias se llevardn a cabo cada 15 dias. En casos de suma urgencia se convocaran a
sesiones extraordinarias.

Articulo 10.- Sesiones Ordinarias

10.1 El qudérum minimo de asistentes para dar inicio a la sesidn ordinaria, serd igual o mayor a tres
de los miembros del Comité. Obligatoriamente debera estar presente el Presidente y Secretario
Técnico o sus representantes.

10.2 Lla asistencia de todos los miembros del Comité de Historias Clinicas a las sesiones
convocadas es de caracter obligatorio. La inasistencia injustificada a tres (3) sesiones consecutivas
o cinco (5) alternadas dard lugar a una llamada de atencién mediante documento.

10.3 Las sesiones serdn conducidas por el Presidente del Comité de Historias Clinicas o su
representante de acuerdo a lo establecido anteriormente.

10.4 Los puntos de la agenda a tratar en las sesiones ordinarias se desarrollardn en el siguiente
orden:
e Lecturay aprobacion del Acta de la sesién anterior.

L]

Despacho (documentos recibidos y remitidos por el Comité)
informes

Pedidos

e Acuerdos

10.5 A solicitud del Presidente se podré incluir o excluir temas del Orden del dia no considerados
en la Agenda

Los miembros podrén solicitar al Presidente la incorporacion de asuntos, que por su importancia,
pudieran ser incluidas en el orden del dia.

El Presidente decidira la pertinencia de su incorporacién o si fuera necesario se someters el tema a
la votacidn por el sistema de mayoria simple,

Los miembros del Comité de Historias Ciinicas informaran al Presidente sobre las actividades
encomendadas; asi como el cumplimiento de los acuerdos de la sesién anterior,

10.6 Los pedidos durante el desarrollo de las sesiones seran presentados al Presidente en forma
escrita o verbal.

10.7 Los miembros del Comité pediran el uso de la palabra al Presidente v se les conceders en el
orden que lo scliciten, siendo el Secretario guien lieve el orden y tiempo de las intervenciones.
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10.8 Los asuntos de deliberacién se concluirén en la misma sesion, salvo excepciones que el
Presidente considere,

10.9 Los acuerdos se aprobaran por consenso o por mavyoria, requiriéndose para esto Gltimo |a
votacion favorable de la mayoria simple de los miembros presentes.

10.10 Los miembros del Comité podran fundamentar su voto singular y pedir que ello se incluya
en el acta.

10.11 De cada sesidn ordinaria o extraordinaria del Comité de Historias Clinicas se llevard un
registro de asistencia y se levantara el Acta correspondiente®,

10.12 En el acta puede figurar, a solicitud de los miembros del Comité, el voto singular al acuerdo
adoptado.

10.13 Las Actas se aprobaran en la siguiente sesion, debiendo ser suscritas por todos los miembraos
del Comité, e incluird su rubrica, firma y sello correspondiente, segin el orden que corresponde,
Asi mismo, las actas deberan asentarse en el libro de actas legalizado, colocéndose el sello de visto
": buenoc.

Articulo 11.- Sesiones extraordinarias

11.1 Las sesiones extraordinarias se realizan en forma escrita, cuando lo solicite el Presidente o
por lo menos tres de sus miembros. En la citacion debe precisarse la agenda o motivo de la
convocatoria debidamente sustentada. En la sesién extraordinaria se trata exclusivamente el

asunto para la que es convocada.

11.2 El procedimiento para el desarrolio de las sesiones extraordinarias sigue los mismos puntos
que las sesiones ordinarias en los que sea aplicable.

11.3 De cada sesion extraordinaria del Comité de Historias Clinicas se levantard un Acta conforme
lo sefialado en el numeral 10.11.

11.4 En el Acta puede figurar, a solicitud de los miembros del Comité, el veto singular al acuerdo
adoptado.

11.5 El Acta se aprobaré en la siguiente sesién, debiendo ser suscritas por todos los miembros del
Comité, e incluird su rubrica, firma y sello correspondiente, seglin el orden gue corresponde. Asi
mismo, las actas deberan asentarse en el libro de actas legalizado, colocéndose el sello de visto
bueno.

® La estructura del Actg, se rige por los fineamientos establecideos en el MINSA
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DISPOSICIONES FINALES

Primera.- La vigencia del Comité de Historias Clinicas se regird en mérito a las disposiciones

vigentes.

Segunda.- El presente reglamento entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacidn

con la correspondiente Resolucion Directoral

Tercera.-. El presente reglamento serd revisado por el Comité, cuando lo considere pertinente.
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